DE WERKBESCHEIDEN VAN DE ACCOUNTANT
door H. J. Reijn

Inleiding

Tussen de vele onderwerpen, die in de vakblgden en op ﬂe ver aﬁlenn%en van
beroeps?enotTn de aapdacht genteten eze aandacnt ter (]; ?ten
paraisseren als regel slechts wi IHI% technische™ problemen van de Ultoetenin
dler accountantsar (?Id Toch ware het In het bela en van de beroeRsunoefentn
en vajn de studterﬁn enin %c%ounéanc dok In voldognde mate aandacht te hestede
aan de vraagstukken van bedoelde agr

Ptontﬁrsk%rakter kan In dit ggzlcht worden toegekend aan de bekende artikelen
van de heer G. Hartog over dossiers, aantekeningen, vastleggingen enz Ulter-
aard z%n echter ook artikelen als die onderhew% aan veroyderin gi Daarnaast
Z'Jnvo I (e fase dgr beroegsontmkkeltng waarl deze thans | |n onsland verkeert
de vrijwel alleen escnptt e artikelen als de genoemde van de heer Harto ntet
mee& eheel toeretkend. Da?rn%ast IS het noo zakelnllv< geworden de ,,technll g
wer Hzen pnncwtee fe funderen, daarmee een wadrneembare hrug Slaan
tussen de uitvoerende arbeid, verricht door of in opdracht van de accountant en
de Ennu 1éle grondglagen van ﬁ J” beroep.

en nogin rage te Jeveren, aangepast aan deze voortgaande. ontwik-
keling, Fisgd gofoefstellﬂng an dit artikel, Hdg?en(f1 e Over de wer escﬂet en van
de actountant.
Terminologie

In de Nederlandse vakliteratuur is het gebru kelijk de}%ezamenl Jke besc'tet en
terzake van een door een accountant Hltg vo? e opdracht aan te mdena et
osS|er omtrent de hedoelde OP racht.”In eltet dit een wetnlgezeggen e aan-
Fm mg De An%e sak5|sche ite Ctuur spreekt van ,workin 5) uttse
terat ur van rbetts aplere”, ?f nse |jteratuur van R P esd trét al0
Deze w?or en even| nm re duldeluker mate dan het woord ,dossle
3an welke besc gtden bedoel Wor en. Het zou m.I, dan ok aanbevelin ver
lenen _het woor werkbeschelden™ te ?ebrm en als aan% %van %e
zam nInS% schejden ter zak? van (e ultvoering. van een Depa Iti racht
Werkbescheiden, die in éen of meerdere dossiers {in de zin van. omslagmappen)
worden gearchiveerd.

Werkpapieren en werkbescheiden
In de Engelse en Duitse I| teratuyr wor t onderschetd gem akt tussen ,,audtt

working papers” resp. ,Arb |t iere” geza |den | €0 ,qud dit
or mﬁ Eh gfs” resp,,Arbe? %) de af nder7 tﬂestukien%
V. resp erkbescheiden

it onclerscheid et Ne erla s t verta en a
en werkpapieren - we|n|g of geen betekenis.

Definities in de vakliteratuur o _ _ _
Voor de formulering van een definitie van het begrip ,werkbescheiden™ biedt

in .25 Jaren deel 11, pag. 413/452
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de Nederlandse vakliteratyur weinig aankno |n%spunten. Wel geeft deze uiferst
nyttige wenkgn omtrent de ingeling e.d. van _de dossiers, waarin de werkbe-
scheitlen worden o |geborgen, och aan e deﬂmermg van wat er onder moet
worden verstaan wordt ?lechts zeer beperkt aandacht besteed. .

In_de Amerikaanse, |teratu%r komen verscheidene definities voor. De Cor-
goratmn Audits Division van het General Accountmg Office van ge Verenigde
taten omschrijft de werkbescheiden tort als ,.alle papiéren wzia op ee?.accounta?t
Ba?telée%ng omtrent een onderzoek maakt”. Eer soortgelijke” definitie geet
eloubet 2); . o : :

In nav?_ ging van de definities in de Amerikaanse literatuur - ﬂoch mede Qe
van de client of van derden door de accountant ontvangen bescheiden in zijn
definitie opnemend - komﬁ:Hansgoach Staks tot. Pe Qr sch |£V|rl%: ,Arbeifs-
papere_smd aIIed|e&en|gen aplere aut denen der Prifer Tatsachen d_Anga en
aufgezeichnet nat, die mePuunﬂ Detreffen, sowie die U_nterle}gen die er von
sgjiem Mandanten und von Driften” zur Erganzung seiner Aufzeichnungen

ernalten hat” 3). - :

Een eveneens zeer korte definiti _geefh F. A. J. Couldery: ,An accountant’s
work|B? Papers are,th% papers wnich the accountant finds “it necessary or
desirable {0 prepare in the course of carrying out his work™ 4).

P.e eciteerde on]schréjvnwerl(heb en %eme_en, dat zij in ge definitie de doel-
stelling” van de aanleg, der Werkbeschelden niet aimg_e en. Naar m|l1n mening s
zodanqo nemen d,?(r oelstelling In de definitie zelf Uitermate wenselijk om ddar-
dogr tof een duidelijke e?re_nzm te aeraken.

T(in Inge rlot _ejformu erm? an gen zodanige definitﬁe te 9eraken is het nood-
zakelijk ge functie van de werkbescheiden aan“een besc

Functie van de werkbescheiden _ )
.De werkbescheiden van de accountant bedoelen iets tot stand t brenien, zH

IIn gericht op.een doel. Deze gerichtheid is zowel ,naar binnen” (de functie va
éJ w%rLbes Rglg n_%mnen et%ccountan*skanto?r) al ,naar |t£n” wé unctie
van de werkbescneiden tegenover de professionele tuc torganenLﬁ.

De interne gerichtheid van de werkbescheiden

Bezien wij de n?rmale gan an zaken bij controle ener jaarrekening in het
kadler van een doorlopende controle-opdracht, .
n de |0\$\)}) van Net jaar worden' periodiek door de accountant en/of z(Hn
assistenten werkzaamheden verricht, opmerkingen ?enoteer eN VOOIZover no
Cl ferrﬂau e en andere %egevens vastge_le d. Na afloo v%n het te controlere
tijdvak worden de alsdan’ nog te verricfiten werkzaa hﬁ en terzake van (e
\Z;le rrpllcrHtstraUe over het laatste"deel van het jaar en terzake van de Jaarstukken
De aard en omvang der vorenbedoelde werkzaamheden worden bepaald door
het wer %rogramma.
Wat'is etwerkgro rammc?? _
Het werkprogramma Is de - na bezinning op de aard van de opdracht en de

%; Peloubet ,, Audit workin?] é)a ers”, New York, 1949
4

k ouwing te onderwerpen.

H. Staks ,,Die Anlage und Zweckmassigket von Arbeitspapieren”, Diisseldorf, 1955
Coult?ery ,,The acco%ntant’s working papers”, Lon/-éon, 15?600
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omstandigheden .waaronder ze moet W rden un ev%erét do?(r de (accountant
gemaakte heschrij Vtlvmog van de vast estel ewgr zdamneden welke In de concrete
Ituatie moeten Worden verricht om tot het door de oparacht gestelde ( en door
de accountant op rationaljteit beoordeelde en daarna aanvaarde) doel te geraken.
Dit werkprogramma, dient de accountant n.m.m. te aIIen tijde schriftel] gk vast
te Ieggen aarvoor z%noa als-redenen te noemen dat het tlocument de taak-
opdracht vormtvoord mtvoernlers%ndat e schriftelijke v Castle]ge%nng d%leldra%d
oet vormen voor de vaststel 00r. de_accountdnt, (Il gnoo
zakel% achtte, Is ve richt D maittgk eid va deev ststelling wordt be-
vorderd indien dewer es het ndulde et verban met et wer gmﬁramma
aangeven. \an jeder onderdeel van etw r pro gramma dient een ,.onderliggen
stuk (denk aan het Duise woord ,,Unterlag 2 nwemgtezm %tdeuttvoennj%
aantoont en de bevmd| rg;en van de Uitvo rdceg1 vermeldt a 87[
ocumenten te nummerert In aanslurting aan de hummering van de onderdelen van

etW
%%(P %1(%% grn]nlve z“ opgemerkt, Fat het wer rogrammg voor een bepaalde
og racht kan verwijze ﬁreenAgemene Instructle. In qit verband worden

memoreerd de artrkelen hieromtrent van de heren P. J. H. J. Bos5) en L. G.
van der Hoek 0).

\oorts IS na voItoonng der werkzaamheden aanwemg de arbeidsreqi strgtle %
egtn?el omvattende. de Beschrijving der verrichte werkZaamheden en'net peste
aantal uren), wellge in artikel 3 van het eIementvan Arbeid.Is voo gﬁschreven

Deze ge amen{ ocumenten. werkp o ramma, Urtvoeringsbescheiden  en
rbeldsreq trat] ezamen de \g/erkbeschetden vormendg terﬁike vanﬁ
awge opdracht, worden a e de vo

3 e accountant vog Hé;h
er taakuitvoerin na?at Moteer 8pmer % rmrneemt en zic
een oordeel vor e verrichte arbeid een ,,deligdelijke grondslag” vormt
Dagrna telth | 2|nr Bv t(amn
ezce unctt erknesc etden cco ntant de ge %e\ﬁens te vers&haﬁen
vo econtrole op euwoenn van em voorgeschreven weL Zaam-
gn en voor z é” oord ee svorm 9omtren atgen waa omtrent van hem een
oordeel wordt v rwact IS etné ne functie van ewer eschet en.
Z0als hi e[) oren gesteld, dtencs ea ountané Ie eg tprno ﬁ” ertekent (!f
ennts te hebben ge omen van ewer eschel en en e foereiken
EI?( erlt nd e|n apgport stel ementn te hebben eoordeelfl
Iks n erzoe e d

|S et en net concept-rapport IS opgeste
0or e n In (?(?HS'[ van 86 on erte € aar Werkzaam aC%OUﬂE[)g g?

menin % ezeo vtt|n rechtstreeks uit de vo Ied| e persoon ke vera
w%or Llekh Id welk e 0 derte enaar van een rapp rt aanvaar t door de
ongertekenin

Uit Mont %mer wordt ten deze eciteerd devolgendeuns raak van deSE%
,,Wor |n pa ers r rg staf accoyntants sh ulg ber |ewed cnttcally %,
n CI ua f| elegate. We think_ It |ss eV|d nt that the revie
|c an acco nttng mes res onsibilit Lv orwor doneb S or| tes
must be more than asenes of perfunctory questions as o the performance of
particular items In an audit program” en”, The extent of the review should be

Jnmhm Gl g A
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sufficiént .to. determine that aud|t|ng ﬁmfedures \%re adequate and permit an
Informed judgment as to the fairness arity of the financial statements”.

De doelma %hem van de werkbeschmden wQr tbevor? rd |nd|en 71| Zowe| ten
ﬁan en f? nn]nc tm/ S hun mil?u zgn (r)[nage teld overeenko Stl? de In
etzqketre ende onderdeel van het wer roig oor eaccountant ot uit-
aruk g%grachte Intenties. In de dosslers Komen no% te)veel documenten Voor,
welke voor de controle, %?rdeelsvormm en raP ortering door de accountant een
betekems hebben. De o oemrpjes van Catharina de t% e lezer z1 njv
mner aan het door Prof van der Schroeff mromtrentg emo-
reerd g groejen en bIoelen 00K veeruIdlq in de werkbescheiden van acc %ntants
Ten e?lsdlt een gevolg van (e bij ass enten S50ms te constateren r%;edac te dat

eel” heter IS an e weg)mq angerz J %wor tvaa te w 3 aandacht
a eperkin smoe kheden eseed t bestede tijd Is scha elg VOOr op-

rac t ever acg ulnta“ |e gaap o(nta(f fusse de accountant en ﬁ
assistenten over de doelste |n% va e(ero er ee van een werkprogramma kan
ter vermijding daarvan een belangrijke bijdrage leveren.

De externe %er|chthe|d der werkbescheiden

De werkbescheiden hebben ook een gerichtheid ,naar buiten”, nl naar de
accoHntant om znn |nte%r|te|t als accoamtant te verded|gen 8).

Indien een account door toe gn van beroe %eno en.of derden - In de
noodzaak omt te ver eren te enover tuchtor an n ebewgzen dat door hem
(Fe nconcr 3|tuat|e earb Id |sverr|cnt op Zodani e\gejté dat z%een eu

13 ?ron vorm voor de door edane elingen Omtrent

urtkomst van zijn onderzoek, vormen de wer ese eld en fogramma van
het onderzoek en de uitvoerin daarvan tonend, zijn belan aﬂ%]r H teggeven De
ult desk%lnmge beroeg (I;enote bestaane tuchtorganen kunrien darut vast
stell en of (e accountant i taakbe en taakUitvoerin e wat h n

B ssionele normen diende te dogp. th eVaesco drut .7keer auldell y<
t esche U e

oor de o&merkmn dat de werkbescheiden ,,het enige bewnsst Zijn van
accountant om zijn Integriteit als accountant te verdedigen” 8)

Van derden ontvangen bescheiden

t de werkbescheiden hehoren naast de door de accountant zelf opgestelde
besc?welden 00k dle, we?ke hunzn:hgoor de cﬁent of een derde tgv een be{J EL goet
verstrgkken Deze hescheiden worden chtﬁr eerst werﬁbe cn Len Va deacoam-
tant door de verrichting van de vaktechnisch noodzakelijke werkzaamheden
oor de accountaqt ten aan2|en van die bescheiden.

Een van een client ontvangen Iét van 0 enstaande vordenngen bV, wordt
eerst een wezen Ijk onderdeel van. de werkbescheiden van eag ountant, oor
deze eorn ehgst no zakel|£ke controle verricht. Hetzel de%e t voor de
van erdeno tv gnstu en. FBn opgave van een bank van aar voor
een me(n In bewarl Ande effecten vormt eerst gen onderdeg van de. werk-
bescheiaen doorvernc ting van de afstemming van de gegevens der administratie

met de opgave van de bank.

a.in ,Leidin enor anisatie van hetbednf ag. 137/138
g}?n Audll'torqla ractlc Mexeico 195 It el
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Ordelijkheid der bescheiden

aDg nNerkbgrSCheIan van de accounntaont Fnocerteg Zil(jél ordelij geebgﬁghelﬂenerd Wlé

ler, w verzichtelijke wi \ens zjjn v
N|et Ptg kan% ﬁpnﬁoong \A/ren at heﬁ JodzaH fu%s dat tle opst?tf [g

erk esc |den aan hoge eisen van ordelijkheid en ? uidell l{jkheid voldoe

Nlmmer mag discutabel zin“wat het vermelde inhoudt, welke zekerheld omtrenA
net vermeld bestaat en hoe deze is verkregen. Gememoreerd zij in dif. verban
een UItSR van de Raad van Tucht D accountant die van voor an onder-
70ek va eIang Jnde egevens zoa(lge |ad-aantekeningen maa at hij de
hetekenls chteraf njet meer kan vaststeIIen hande 20 (? ?
Voor wat etreft de van e cliént on vangen hes ?]ten door itteraard
ggesteld In een yorm en indeling, an de benoeften van de client zw
a gRast kan he(t noodzakeli| zpn ze - teneinde voor de behoefte van
accountant benodigde staten te Verkrijgen - om te werken.

Definitie

Op basis van de vorenstaande beschouwmgen kunnen concluderend m.i. de
werkbesc iden a s vol t worden omschreven:

De wer besc elden an eacioun ant terzake van een door hem itgevoerde
Oé) dracht zijn de bescheiden, welke eaccountant noo zakelnkerW| Jz€ opstelt
SP zich doet verstrekkenasgrg ?voor \)n oordeelsvqrming en ra gor
tering en als bewn(sstuk voor dg” deugdelijke uitvoering van de uit de opdracht
voorfvloeiende taa

Wijze van opbergi é;en ordening
eo

Het |j tn|t|n zetv dit artikel, de W|£ﬁvnopberg|n en otdenlng
der werknesc etden te es re en. M. 1S een methode aan te"geven, d|e voo
alle concrete gevallen als de meest wense |, ke moet worden aan emer kt. D
artikelen van de heer G. Hartog en |ﬂ(de Bed n{fsecoq Ische Encyclkpe le %e%en
e dezer zake fr&uttte ggre ties Welk systee rf%evo 00k niet Z

Wor
an? nt Hoofdzaa elijkheid en’een aart de mstangtgneden aangepaste
systematiek.

Eigendom van de werkbescheiden en geheimhouding

Uit heé hiervorenstaande bet%og %mtrent de functie der werkbeschetden volg

m.I. zonder meer, dat de werkpeScheiden van de accountan eigendom yan

acc un antzn Waar ver uneraard met ge groottmo e|ke 20f vul?(tghm
lesheld |ent te eSCI en. Deze mening wortoo deA erikaanse,

En else en Dunge (akllteratuur ehuldi
lermee verband houdt h%t raa%stﬂ van het ber%e sgeheim van de accoun-
an worden behandeld, verdient het aan-

tant. Hoewel dit vraagstuk hier niet
bevelln toch enkeehorteo merkingen te maken.

eaten eerd gehetmhouders Zlﬁn beroeps-

van e vertr

eacountant ehoort tot ge ,
eneim éUI’[ de aard van zijn be P 1S TEC Ltree s%% H
ensvernquding tussen cliént enaccountant. Dit beroepsgeneint strekt zich mege
uit over zijn dosaers 10).
9 Raad van Tucht, 1958-2

10) Zie Mr D. Hazewinkel-Suringa ,De daolhof yan het berogpsgeheim”, Haarlery, 1959, en
n ssgen Lzn. ,Het eroeBsgehelm In het Y)IJZOH er atelagn t?e accountant™ (Accoun-

tant?da 194
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M.i. geldt dit echter niet tegenover de rofessmnele tuchtor anen en moet de
?ccountant aan deze organen zijn werkbescheid nzon er eni é)eper Ing over-

en. Het al%emeen belang, dat gedl wortdoor de arbejd van de tucht
organen vormt fiervoor ml. eenmer an voldoenag rec tvaard|%|nﬁ1 Iteraard
is 00k aan het lidmaatschap van deze tuchtorganen het beroepsgeheim inhagrent.
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